ПРИКАЗ 
[bookmark: _GoBack]ДЕПАРТАМЕНТА ПО УПРАВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ СОБСТВЕННОСТЬЮ
ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

29 марта 2017 года   	                                                                                                      №  20

О внесении изменений в приказ Департамента по управлению государственной собственностью Томской области от 18.09.2015 № 41

В целях обеспечения гарантий прав граждан и юридических лиц при предоставлении государственных услуг в Департаменте по управлению государственной собственностью Томской области приказываю:
внести в приказ Департамента по управлению государственной собственностью Томской области от 18.09.2015 № 41 «Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги «Предоставление в аренду, в собственность, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в собственности Томской области» (Официальный интернет-портал «Электронная Администрация Томской области» www.tomsk.gov.ru, 18.09.2015) следующие изменения:
в Административном регламенте предоставления государственной услуги «Предоставление в аренду, в собственность, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в собственности Томской области», утвержденном указанным приказом:
1) подпункт «б» подпункта 2 пункта 4 изложить в следующей редакции:
«б) номер факса в Департаменте: (3822) 43-54-24;»;
2) пункт 8 изложить в следующей редакции:
«8. Местоположение, почтовые адреса, электронные адреса и номера телефонов  учреждений, участвующих в предоставлении государственной услуги:
Областное государственное казенное учреждение «Томский областной многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее - многофункциональный центр), адрес электронной почты: informl@mfc.tomsk.ru:
а) адрес многофункционального центра: 634050, г. Томск, пл. Ленина, д. 14, номер телефона (3822) 602-999;
б) адрес отдела многофункционального центра по Октябрьскому району: 634050 г. Томск, ул. Пушкина, д. 63, стр. 5;
в) адрес отдела многофункционального центра по Советскому району: 634041 г. Томск,  ул. Тверская, 74;
г) адрес отдела многофункционального центра по Кировскому району: 634061 г. Томск, пр. Фрунзе, д.103д;
д) адрес отдела многофункционального центра по Ленинскому району: 634009 г. Томск, пер. Дербышевский, д.26б;
е) адрес официального сайта многофункционального центра: www.mfc.tomsk.ru;
ж) номер телефона центра телефонного обслуживания многофункционального центра:     8-800-350-0850.»;
3) в пункте 16:
подпункты 4, 5 изложить в следующей редакции:
«4) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (далее - ЕГРН) (при наличии на испрашиваемом земельном участке объектов недвижимости);
5) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН;»;
подпункты 6, 7 признать утратившими силу;
подпункты 8, 9 изложить в следующей редакции:
«8) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке);
9) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, об объекте незавершенного строительства, расположенном (ых) на испрашиваемом земельном участке, а в случае обращения собственника помещения – о помещении в здании, сооружении, расположенном на испрашиваемом земельном участке);»;
4) в абзаце первом пункта 18 слова «в подпунктах 6, 7, 8, 9, 10, 11 пункта 16» заменить словами «в подпунктах 8, 9, 10, 11 пункта 16»;
5) пункт 20 изложить в следующей редакции:
«20. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги не установлены.»;
6) подпункт 15 пункта 21 изложить в следующей редакции:
«15) границы земельного участка, указанного в запросе, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности».»;
7) пункт 31 изложить в следующей редакции:
«31. Прием и регистрация запроса:
1) основанием для начала административной процедуры является поступление в Департамент запроса при личном обращении заявителя, в форме почтового отправления или в форме электронного документа (в том числе при его поступлении с Единого портала или через многофункциональный центр);
2) сотрудник комитета документационно-кадровой работы Департамента, ответственный за прием входящей корреспонденции, в течение одного рабочего дня со дня получения запроса регистрирует запрос, визирует запрос у начальника Департамента и передает председателю комитета по управлению земельными ресурсами Департамента (далее - ответственный исполнитель);
3) результатом административной процедуры является регистрация запроса и направление его ответственному исполнителю.»;
8) подпункт 3 пункта 32 изложить в следующей редакции:
«3) исполнитель в течение одного дня со дня поступления к нему запроса с приложенными документами рассматривает его на предмет отсутствия (наличия) оснований для возврата запроса заявителю, которыми являются:
а) несоответствие запроса требованиям подпункта 1 пункта 16 Административного регламента;
б) поступление запроса в орган, не уполномоченный на распоряжение испрашиваемым земельным участком;
в) текст запроса не поддается прочтению;
г) запрос в электронной форме (за исключением запроса, поступившего с Единого портала) не подписан электронной подписью в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;
д) отсутствие приложенных к запросу документов, предусмотренных подпунктами 2, 3, 4, 5, 13, 14 пункта 16 Административного регламента;»;
9) в приложении № 1 абзац пятый пункта 3 изложить в следующей редакции:
«(3822) 43-54-24 – факс.»;
10) приложение № 3 изложить в редакции согласно приложению к настоящему приказу.


Начальник Департамента				         	                                         А.А. Трынченков 








	Приложение к приказу Департамента 

	по управлению государственной собственностью

	Томской области

	от 29.03.217  № 20

	


Приложение № 3
к Административному регламенту
предоставления государственной услуги «Предоставление
в аренду, в собственность, безвозмездное пользование
земельных участков, находящихся в собственности
Томской области»
Поступление запроса в Департамент
Регистрация запроса, передача запроса начальнику Департамента 
(1 день)





             

Определение ответственного исполнителя начальником Департамента (1 день)
Рассмотрение запроса исполнителем на предмет наличия оснований для возврата документов (1 день)
Наличие оснований для возврата документов
Отсутствие оснований для возврата документов
Рассмотрение запроса исполнителем на предмет необходимости получения сведений в рамках межведомственного информационного взаимодействия (1 день)
Определение исполнителя ответственным исполнителем  (1 день)
Подготовка проекта документа – уведомления о возврате запроса (3 дня)







Наличие необходимости получения сведений в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
Получение исполнителем необходимых сведений в рамках межведомственного информационного взаимодействия (7 дней)







Рассмотрение исполнителем запроса на предмет наличия оснований для отказа в предоставлении государственной услуги 
(3 дня)
Отсутствие необходимости получения сведений в рамках межведомственного информационного взаимодействия 

	Регистрация в комитете документационно-кадровой работы и направление подписанного документа заявителю (1 день)





Регистрация в комитете документационно-кадровой работы и направление подписанного документа заявителю (1 день)
Подписание проекта документа начальником Департамента (1 день)
Подготовка проекта документа – уведомления о возврате запроса (3 дня)
Визирование проекта документа ответственным исполнителем (1 день)
Визирование проекта договора в правовом комитете (3 дня)
Подготовка проекта документа – договора и сопроводительного письма (не позднее чем за 6 дней до истечения срока предоставления государственной услуги)
Подготовка проекта документа – уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги (не позднее чем за 3 дня до истечения срока предоставления государственной услуги)
Наличие оснований для отказа в предоставлении государственной услуги
Отсутствие оснований для отказа в предоставлении государственной услуги

