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ДЕПАРТАМЕНТ
ПО УПРАВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ СОБСТВЕННОСТЬЮ ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ




ПРИКАЗ

« 10» апреля 2017 г.									     № 24


О внесении изменений в приказ Департамента по управлению государственной собственностью Томской области от 29.05.2015 № 23

В целях обеспечения гарантий прав граждан и юридических лиц при предоставлении государственных услуг в Департаменте по управлению государственной собственностью Томской области 
 ПРИКАЗЫВАЮ:
Внести в приказ Департамента по управлению государственной собственностью Томской области от 29.05.2015 № 23 «Об утверждении Административного регламента предоставления государственной услуги по передаче в собственность граждан Российской Федерации жилых помещений, составляющих Казну Томской области, занимаемых ими на условиях социального найма (приватизация жилых помещений)» (Официальный интернет-портал «Электронная Администрация Томской области» (www.tomsk.gov.ru), 01.06.2015) следующие изменения:
в Административном регламенте предоставления государственной услуги по передаче в собственность граждан Российской Федерации жилых помещений, составляющих Казну Томской области, занимаемых ими на условиях социального найма (приватизация жилых помещений), утвержденном указанным приказом:
1) в подпункте 4) пункта 10:
подпункт б) изложить в следующей редакции:
«б) при невозможности специалиста Департамента, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому ему будет предоставлена информация;»;
подпункт в) признать утратившим силу;
2) пункт 14 изложить в следующей редакции:
«14. Срок предоставления государственной услуги: не более 2 месяцев со дня принятия решения о приеме запроса в соответствии с подпунктом 2-1 пункта 31 Административного регламента.»;
3) пункт 17 признать утратившим силу:
4) пункт 18 изложить в следующей редакции:
«18. В случае если документы, указанные, указанные в подпунктах 5 (договор социального найма), 6, 7, 11 пункта 16 Административного регламента, не представлены заявителем по собственной инициативе, подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.»;
5) в пункте 20:
подпункт 1) изложить в следующей редакции:
«1) в запросе не указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя;»;
дополнить подпунктом 5) следующего содержания:
«5) заявителем не представлены документы, указанные в подпунктах 1, 2, 3, 4, 5 (за исключением договора социального найма), 8, 9, 10, 12 пункта 16 Административного регламента;»;
6) в пункте 30:
подпункт 2) изложить в следующей редакции:
«2) прием запроса при личном обращении или в форме почтового отправления осуществляется специалистом комитета документационно-кадровой работы Департамента, ответственным за прием входящей корреспонденции, который в течение одного дня со дня поступления запроса регистрирует запрос и передает запрос начальнику Департамента;»;
подпункт 3) признать утратившими силу;
подпункт 5) изложить в следующей редакции:
«5) результатом административной процедуры является регистрация и передача запроса ответственному исполнителю.»;
7) в пункте 31:
абзац первый изложить в следующей редакции:
«31. Прием и рассмотрение запроса:»;
дополнить пунктом 2-1) следующего содержания:
«2-1) исполнитель в течение одного дня со дня поступления к нему запроса проверяет наличие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
а) при наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, принимает решение об отказе в приеме запроса;
б) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, принимает решение о приеме запроса и регистрирует его в журнале регистрации запросов на оказание государственной услуги, а также принимает решение о наличии (отсутствии) необходимости получения сведений, необходимых для предоставления государственной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия;»;
подпункт 3) признать утратившими силу;
подпункты 5), 6) изложить в следующей редакции:
«5) при наличии необходимости в получении сведений, которые подлежат предоставлению с использованием межведомственного информационного взаимодействия и которые не были представлены заявителем по собственной инициативе, исполнитель переходит к выполнению административной процедуры, предусмотренной пунктом 32 Административного регламента;
6) результатом административной процедуры является принятие решения исполнителем о приеме или об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги; о наличии (отсутствии) необходимости получения сведений, необходимых для предоставления государственной услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия (в случае принятия решения о приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги).»;
8) в пункте 33:
подпункты 3), 4) изложить в следующей редакции:
«3) в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении государственной услуги исполнитель в течение десяти дней со дня принятия решения о предоставлении государственной услуги, осуществляет подготовку проекта договора передачи и передает проект договора передачи на согласование (визирование) ответственному исполнителю;
 4) при наличии оснований для отказа в предоставлении государственной услуги исполнитель в течение десяти дней со дня принятия решения об отказе в предоставлении государственной услуги, осуществляет подготовку проекта мотивированного уведомления об отказе и передает проект уведомления об отказе на согласование (визирование) ответственному исполнителю;»;
9) дополнить пунктом 43 следующего содержания:
«43. Документы, необходимые для предоставления государственной услуги, решения, принятые в соответствии с Административным регламентом, подлежат постоянному хранению в комитете экономического развития и приватизации Департамента. Договор передачи подлежит постоянному хранению в комитете по учету и использованию имущества Департамента.»;
10) приложение № 2 изложить в редакции согласно приложению № 1 к настоящему приказу;
11)  приложение № 3 изложить в редакции согласно приложению № 2 к настоящему приказу.

И.о. начальника Департамента		                                                             Т.А. Исакова 




























Согласовано:

председатель правового комитета	                                                           Н.А. Беланова


председатель комитета экономического 
развития и приватизации	                                                              Н.В. Шереметьева
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Приложение № 1 
к приказу Департамента по управлению 
государственной собственностью Томской области
от 10.04.2017  № 24

Приложение № 2
к Административному регламенту
предоставления государственной услуги по передаче
в собственность граждан Российской Федерации жилых
помещений, составляющих Казну Томской области,
занимаемых ими на условиях социального найма
(приватизация жилых помещений)

Начальнику Департамента
по управлению государственной
собственностью Томской области
_________________________________
от _______________________________
_________________________________

[bookmark: P323]ЗАПРОС

    Прошу   передать  жилое  помещение  государственного  жилищного  фонда, состоящее из ____ комнат, общей площадью ____ кв. м, жилой площадью ___ кв. м., находящееся по адресу: _______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
в собственность гражданина (граждан):

	№
пп
	Фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
	Число, месяц, год рождения
	Прежние фамилия, имя, а также при наличии - отчество (в случае их изменения)
	Подпись

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Согласен (ны) на проверку указанных в запросе сведений и на запрос документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
С содержанием статьи 11 Закон Российской Федерации от 4 июля 1991 года № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации», предусматривающей однократность бесплатной приватизации жилья, ознакомлен(ы). Право бесплатной приватизации мной (нами) ранее не использовано.
Дата подачи запроса____________________      Контактные номера телефонов____________________
_______________________________________________________________________________________

Способ получения результата предоставления государственной услуги__________________________
                                                                                                                                                                                 (лично, почтой)
Почтовый адрес: ________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________




ОПИСЬ ПРЕДСТАВЛЕННЫХ ДОКУМЕНТОВ

	№ п/п
	Наименование документа
	Кол-во 
листов
	Оригинал
/Копия

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	





Подпись лица, подавшего запрос   ____________________ /_________________/


Подпись лица, принявшего запрос   ____________________ /_________________/


Приложение № 2 
к приказу Департамента по управлению 
государственной собственностью Томской области
от 10.04.2017  № 24

Приложение № 3
к Административному регламенту
предоставления государственной услуги по передаче
в собственность граждан Российской Федерации жилых
помещений, составляющих Казну Томской области,
занимаемых ими на условиях социального найма
(приватизация жилых помещений)

[bookmark: P399]БЛОК-СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

                       ┌─────────────────────────┐
                       │  Поступление запроса в  │
                       │       Департамент       │
                       └────────────┬────────────┘
                                    v
                       ┌─────────────────────────┐
                       │  Регистрация запроса,   │
                       │    передача запроса     │
                       │ начальнику Департамента │
                       │        (1 день)         │
                       └────────────┬────────────┘
                                    v
                       ┌─────────────────────────┐
                       │Назначение ответственного│
                       │ исполнителя начальником │
                       │      Департамента       │
                       │        (1 день)         │
                       └────────────┬────────────┘
                                    v
                       ┌─────────────────────────┐
                       │  Назначение исполнителя │
                       │      ответственным      │
                       │      исполнителем       │
                       │        (1 день)         │
                       └────────────┬────────────┘
                                    v
┌───────────────────┐  ┌─────────────────────────┐  
│ Наличие оснований │  │   Рассмотрение запроса  │  
│для отказа в приеме│<─┤      исполнителем       │
│     запроса       │  │        (1 день)         │  
└─────────┬─────────┘  └────────────┬────────────┘  
          │                         │                          
          v                         v                          
┌───────────────────┐  ┌─────────────────────────┐  
│ Принятие решения  │  │   Отсутствие оснований  │  
│об отказе в приеме │  │    для отказа в приеме  │  
│     запроса       │  │        запроса          │
└───────────────────┘  └────────────┬────────────┘
                                    v
                       ┌─────────────────────────┐
                       │Принятие решения о приеме│
                       │  запроса и регистрация  │
                       │    запроса в журнале    │
                       │  регистрации запросов   │
                       │       на оказание       │
                       │ государственной услуги  │ 
                       └────────────┬────────────┘
                                    v
                     ┌────────────────────────────┐
                     v                            v
        ┌─────────────────────────┐  ┌─────────────────────────────┐
        │При наличии необходимости│  │При отсутствии необходимости │
        │      осуществления      │  │        осуществления        │     
        │    межведомственного    │  │      межведомственного      │
        │     информационного     │  │       информационного       │
        │     взаимодействия      │  │        взаимодействия       │
        └────────────┬────────────┘  └──────────────┬──────────────┘
                     v                              v
        ┌─────────────────────────┐  ┌─────────────────────────┐
        │ Получение исполнителем  │  │Рассмотрение исполнителем│
        │  документов в рамках    │  │   запроса на предмет    │
        │   межведомственному     ├─>│  наличия основания для  │
        │    информационного      │  │ отказа в предоставлении │
        │     взаимодействия      │  │ государственной услуги  │
        │                         │  │        (21 день)        │      
        └─────────────────────────┘  └───────────┬─────────────┘
                                   ┌─────────────┴─────────────┐
                                   v                           v
                  ┌──────────────────────────┐  ┌──────────────────────────┐
                  │ Отсутствие оснований для │  │   Наличие оснований для  │
                  │ отказа в предоставлении  │  │ отказа в предоставлении  │
                  │  государственной услуги  │  │  государственной услуги  │
                  └──────────────┬───────────┘  └──────────────┬───────────┘
                                 v                             v
                  ┌──────────────────────────┐  ┌──────────────────────────┐
                  │    Подготовка проекта    │  │    Подготовка проекта    │
                  │   документа - договора   │  │ документа - уведомления  │
                  │         передачи         │  │об отказе в предоставлении│
                  │         (10 дней)        │  │  государственной услуги  │
                  │                          │  │         (10 дней)        │
                  └────────────┬─────────────┘  └──────────────┬───────────┘
                               └───────────────┬───────────────┘
                                               v
                           ┌────────────────────────────────────────┐
                           │     Визирование проекта документа      │
                           │       ответственным исполнителем       │
                           │               (1 день)                 │
                           └───────────────────┬────────────────────┘
                                               v
                           ┌────────────────────────────────────────┐
                           │     Подписание проекта документа       │
                           │        начальником Департамента        │
                           │               (1 день)                 │
                           └───────────────────┬────────────────────┘
                                               v
                                ┌─────────────────────────────┐
                                │         Направление         │
                                │    подписанного документа   │
                                │          заявителю          │
                                └─────────────────────────────┘
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